
 
 
 
 

SISTEMA DE GESTIÓN INTEGRAL 
 

 
DISEÑO Y DESARROLLO DE PLANES Y PROGRAMAS DE 

ESTUDIO  

Fecha de emisión: 23 de abril de 2024 

Edición: 0 

Código: PRO-SA-58 Página 1 de 4  

                 Rev. 3 Procedimiento 16 <<Creación, actualización y control de la información documentada >> FOR-PI-16-A      

 

 
 

DESCRIPCIÓN DEL DOCUMENTO 

 

SECUENCIA 
DE ETAPAS 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 

 
1 

 

Secretaria académica 
Director de carrera 
 

Nuevo plan de estudio: Realiza el estudio de factibilidad y pertinencia 
para la creación de un nuevo programa educativo 
 
Actualización del plan de estudios: Detecta áreas de oportunidad en 
la creación y/o actualización de los planes y programas de estudio, 
tomando en consideración los resultados obtenidos de: Seguimiento 
de egresados y empleadores, servicio social, retroalimentación de la 
Clínica Integral Universitaria, Modelo de Educación Dual, Exámenes 
de Egreso entre otros… 

 

 

 

2 

 
 
 
 
 
 
Secretaria académica 
Director de carrera  

Se realizan las acciones conforme a la normatividad establecida por 
la Secretaria de Educación Pública (SEP), establece los lineamientos 
para la creación y /o actualización de los planes y programas de 
estudio; acuerdo 17-11-17. 

 

En el caso de áreas de la salud, además deberán integrar la 
documentación y cumplir con los requisitos que establece la 
Secretaria de Salud por medio de Comité Interinstitucional de 
Formación de Recursos Humanos en Salud (CIFRHS) para la 
obtención del Opinión Técnico Académico Favorable (OTA). (aplica 
para nuevos y actualización de planes de estudio). 

 

Para los nuevos planes de estudios que no pertenecen al área de 

CONTROL DE EMISIÓN  

ELABORÓ REVISÓ AUTORIZÓ 

Doctora 

María Elizabeth Herrera López 

Dirección de la Licenciatura en 

Quiropráctica 

Doctora 

 Marisela Salazar Vega 

Secretaría Académica 

Contador Público 

 Eder Josseman Castro Martínez 

Rector 

OBJETIVO: ALCANCE: 

Establecer los lineamientos que se utilizarán 
para la creación y/o actualización de los 
planes y programas de estudio. 

Aplica a las y los profesores, directores, jefaturas de 
departamento y alumnos/as de todas las carreras de la 
UNEVE 
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salud, deberá obtener el dictamen por parte de la Comisión Estatal 
para la Planeación de la Educación Superior (COEPES), del Estado 
de México.  

3 
Secretaria académica 

Director de carrera 
Realiza la presentación ante el H. Consejo Directivo de la UNEVE de 
los planes y programas de estudio de nueva creación y /o 
actualización y solicita la autorización para ser presentados ante las 
instancias correspondientes. 

 
4 

 
 

COEPES 
CIFRHS 

Revisa y analiza los planes y programas de estudio  
 
Si: Emite el documento correspondiente para su posterior registro en 
la Dirección General de Profesiones  
 
No: Solicita revisión de la documentación presentada de acuerdo a 
la normatividad y regresa al punto 2 del presente procedimiento.  

 
5 

Secretaria académica 

Director de carrera 
 

Solicita mediante oficio el área de la abogacía el registro del plan y 
programa de estudios ante la Dirección General de Profesiones 
(DGP) 

6 Abogacía 
Realiza el registro del plan y programa de estudio, y resguarda el 
documento oficial del emitido por la DGP  

7 
Secretaria académica 

Director de carrera 

Solicita al H. Consejo Directivo de la UNEVE el periodo de 
implementación de los planes y programas de estudio.  
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2. Actualiza PE o diseña 
nuevo plan de estudios 
de acuerdo con la 

normatividad vigente  

 

DIAGRAMA 

 

PROFESOR/A ALUMNO/A DIRECCIÓN /REVISOR  

 
         Inicio 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
Fin 

1. Propone nuevo plan de 
estudios (estudio de 
factibilidad) y o realiza la 

actualización el PE 

3. Realiza la propuesta 
de los PE y solicita 

autorización ante el H. 
Consejo Directivo de la 
UNEVE, para presentar 

los PE ante 
COEPES/CIFRHS. 

4. Revisa el Presentado y 
en caso de ser aprobado 

emite el oficio 
correspondiente de 
autorización. 

No aprobado emite 

observaciones al PE. 6. Solicita el registro del 
PE ante la Dirección 
General de profesiones 

(DFP 
7. Registra el PE en la 
DGP  

DIRECTOR DE CARERRA               COEPES/CIFRHS                    DIRECCIÓN/ REVISIÓN  
 SECRETARIA ACADÁMICA                          

8. Solicita al H. Consejo 
Directivo de la UNEVE, 
autorización para 

ejecutar el plan de 
estudio en la universidad  
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FORMATOS 
RESPONSABLE DE 

CONSERVARLO 
TIPO DE 

ALMACENAMIENTO 
CÓDIGO DE 
REGISTRO 

Evaluación Parcial Dirección de carrera Electrónico FOR-SA-07-A 

Comunicación de criterios de 
evaluación 

Dirección de carrera Físico FOR-SA-07-B 

 

 
INTERACCIÓN DEL PROCESO 
 

PROVEEDORES ENTRADAS SALIDAS CLIENTES 

Programas 
educativos 
Normas 
aplicables a la 
creación y/o 
actualización de 
los PE 

Seguimiento de 
egresados y 
empleadores 
Información de 
exámenes de 
egreso 
CIU 

Unidades 
Económicas 

Plan y 
programa de 
estudio  

Estudiantes 

Docentes  
Directores de 
carrera 

Servicios 
escolares 

 
 
 

DOCUMENTOS DE REFERENCIA 

Norma ISO 21001:2018 8.5.1 

N/A Reglamento de exámenes 

 

META DEL 
PROCEDIMIENTO 

100% de PE actualizados  

INDICADOR Actualización  

 

FÓRMULA 
(Número de PE actualizado/ 
número total de PE) x 100 

FRECUENCIA Semestral 

 

 
GLOSARIO DE TÉRMINOS 

 
▪ N/A 


