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Doctora Doctora Contador Publico
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Direccién de la Licenciatura en Secretaria Académica Rector
Quiropréctica

OBJETIVO: ALCANCE:
Establecer los lineamientos que se utilizaran Aplica a las y-los profesores, directores, jefaturas de
para la creacion y/o actualizacion de los departamentoy alumnos/as detodas las carreras de la
planes y programas de estudio. UNEVE

DESCRIPCION DEL DOCUMENTO

SECUENCIA

DE ETAPAS RESPONSABLE ACTIVIDAD

Nuevo plan de estudio: Realiza el estudio de factibilidad y pertinencia
para la creacion de un nuevo programa educativo

Actualizacion del plan de estudios: Detecta areas de oportunidad en
la creacion y/o actualizacion de los planes y programas de estudio,
tomando en consideracion los resultados obtenidos de: Seguimiento
de egresados y empleadores, servicio social, retroalimentacion de la
Clinica Integral Universitaria, Modelo de Educacion Dual, ExAmenes
de Egreso entre otros...

Se realizan las acciones conforme a la normatividad establecida por
la Secretaria de Educacion Publica (SEP), establece los lineamientos
para la creacién y /o actualizacién de los planes y programas de
estudio; acuerdo 17-11-17.

Secretaria. académica
Director de carrera

2 ) o En el caso de areas de la salud, ademas deberan integrar la
Secretaria académica | gocymentacion y cumplir con los requisitos que establece la
Director de carrera Secretaria de Salud por medio de Comité Interinstitucional de
Formacion de Recursos Humanos en Salud (CIFRHS) para la
obtencion del Opinion Técnico Académico Favorable (OTA). (aplica
para nuevos Yy actualizacion de planes de estudio).

Para los nuevos planes de estudios que no pertenecen al area de
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salud, debera obtener el dictamen por parte de la Comision Estatal
para la Planeacion de la Educacion Superior (COEPES), del Estado
de México.

Secretaria académica
Director de carrera

Realiza la presentacion ante el H. Consejo Directivo de la UNEVE de
los planes y programas de estudio de nueva creacion y /o
actualizacion y solicita la autorizacion para ser presentados ante las
instancias correspondientes.

COEPES
CIFRHS

Revisa y analiza los planes y programas de estudio

Si: Emite el documento correspondiente para su posterior registro en
la Direccién General de Profesiones

No: Solicita revision de la documentacién presentada de acuerdo a
la normatividad y regresa al punto 2 del presente procedimiento.

Secretaria académica
Director de carrera

Solicita mediante oficio el area de la abogacia el registro del plan y
programa de estudios ante la Direccion General de Profesiones
(DGP)

Abogacia

Realiza el registro del plan y programa de estudio, y resguarda el
documento oficial del emitido por la DGP

Secretaria académica
Director de carrera

Solicita al “H.” Consejo Directivo de la UNEVE el periodo de
implementacion de los planes y programas de estudio.
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DIAGRAMA

DIRECTOR DE CARERRA COEPES/CIFRHS DIRECCION/ REVISION

SECRETARIA ACADAMICA

l Inicio l

h 4

1. Propone nuevo plan de
estudios (estudio de
factibilidad) y o realiza la
actualizacioén el PE

2. Actualiza PE o disefia
nuevo plan de estudios
de acuerdo con la
normatividad vigente

v

3. Realiza la propuesta
de los PE vy solicita
autorizacion ante el H.
Consejo Directivo de la | — 1
UNEVE, para presentar
los PE ante
COEPES/CIFRHS.

4. Revisa el Presentado y
en caso de ser aprobado
emite el oficio
correspondiente de
autorizacion.

No aprobado emite
6. Solicita el registro del | L observaciones al PE.

PE ante la Direccién
General de profesiones
(DFP

v

7. Registra el PE en la
DGP

A

8. Solicita al H. Consejo
Directivo de. la UNEVE,
autorizacion para
ejecutar el plan de
estudio en la universidad

Fin
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FORMATOS RESPONSABLE DE TIPO DE CODIGO DE
CONSERVARLO ALMACENAMIENTO REGISTRO
Evaluacion Parcial Direccion de carrera Electrénico FOR-SA-07-A
Comunicacion de criterios de Direccion de carrera Fisico FOR-SA-07-B
evaluacion
INTERACCION DEL PROCESO
PROVEEDORES ENTRADAS SALIDAS CLIENTES
Programas Seguimientode | Plany Estudiantes
educativos egresados y | programade Docentes
Normas empleadores estudio Directores de
aplicables a la | Informacién de carrera
creacion ylo | exdmenes de Servicios
actualizacion de | egreso escolares
los PE [V
Unidades
Econdmicas

DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Norma ISO 21001:2018 8.5.1
N/A Reglamento de examenes

META DEL
 PROCEDIMIENTO

INDICADOR Actualizacion

100% de PE actualizados

(Numero de PE actualizado/
FORMULA namero total de PE) x 100

FRECUENCIA Semestral

GLOSARIO DE TERMINOS

= N/A
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